资产管理信息系统运行通知 

各单位：
资产管理信息系统作为数字化校园建设的重要组成部分已正式运行。资产管理信息系统数据的准确和完善是提高资产管理工作效率以及向校内其他应用系统提供相关数据的重要基础，因此在系统全面开放之初，需要对个人进行基本信息的核对确认和补充完善。具体安排如下：
一、 时间安排及确认人员范围
2015年1月1日起，我校在岗事业编制正式职工（含学校聘用的人事代理）、人才派遣人员、退休返聘人员对资产管理信息系统中个人名下资产进行核对和认领，个人资产核对和认领工作请在1月15日前完成，只有在个人完成对名下资产认领后才有权限在资产管理信息系统中办理建账、报废等业务。
二、 操作流程
个人登陆信息门户，点击右上方“我的应用”中的“资产管理”，或直接登陆http://zcglpt.hhu.edu.cn/sfw在系统中对个人名下资产进行核对、认领。
三、有关问题说明
1.在个人名下资产核对过程中，发现非本人领用资产请尽快与本单位资产管理员联系；
2.需要调整和修改的资产信息由各单位资产管理员汇总后（由单位资产管理负责人签字，盖部门公章）上报资产管理处设备科，由设备科统一在资产管理信息系统中修改。
在信息填报及审核的过程中，如有问题，联系资产管理处设备科6487
                                                                                                                       资产管理处
                                                                                     2014年12月26日
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