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为进一步做好2016年度国家自然科学基金的申报工作，现将具体工作安排如下：
 一、关于申请人条件及申请书撰写工作
请申报的老师认真阅读《国家自然科学基金条例》和《2016年度国家自然科学基金项目指南》（在基金委网站http://www.nsfc.gov.cn/发布），按照《指南》要求、《国家自然科学基金条例》和《国家自然科学基金项目资助经费管理办法》认真填报申请书，并填写申请书形式审查明细表（见群附件）。
申请人应按撰写提纲要求撰写申请书，并应保证纸质申请书与电子版内容一致。各类型项目《国家自然科学基金申请书》均在线填写，请登录ISIS系统（没有系统账号的申请人请向所在单位科研秘书申请开户），准确选择相应申请项目的资助类别和亚类说明，根据《指南》要求选择或填写附注说明，按照各类型项目的撰写提纲及相关要求撰写申请书，并将申请书附件材料电子化。
申请人完成申请书撰写后，在线提交电子申请书及附件材料，下载并打印最终PDF版本申请书，向依托单位提交签字后的纸质申请书原件以及有关证明信、推荐信、承诺函和其他特别说明要求提交的纸质材料原件。
 二、各学院在2016年3月1日前应完成以下工作：
（1）确认申请人在线提交申请书，确认人员不超项；
（2）收齐本学院申请人的基金项目申请书（一式1份），并组织专家召开专题会议对申请书进行内容审核；
（3）初步形式审查（如：版本号是否一致、正反打印、合作单位公章问题等）；
（4）将申请书纸质材料一式1份于3月1日下班前报科技处，逾期不收。
 三、科技处在2016年3月4日前完成以下工作：
（1）3月1日收齐各学院提交的基金项目申请书纸质材料；
（2）3月2日-3日组织专家和各学院科研秘书再进行一次形式审查；
（3）3月4日将有关审查意见反馈各学院，并领回各学院纸质申请书。
 四、各学院于3月9日前将申请书纸质材料一式2份报送科技处。
报送修改后的全院纸质申请书一式2份（1份上报基金委、1份学校存档）至科技处，签字的形式审查表附在学校存档的申请书后。
五、科技处在3月13日前通过互联网确认申请书，在完成单位公函、本单位申请项目清单及所有纸质申请书后，于3月15日送国家自然科学基金委。
 六、其它注意事项
1、申请书的具体内容和要求，各类型项目不同学部、学科有其特有撰写要求和附件要求，请认真阅读《指南》相应部分。
2、不按上述通知程序及时间提交的申请书，科技处将不予报送。
3、对于申请人不符合《条例》和《指南》规定条件的、申请材料不符合《指南》要求的、申请项目数量不符合限项申请规定的，所有后果由申请人自负。
4、申请人及主要参与者均应当使用唯一身份证件申请项目，曾经使用其他身份证件作为申请人或主要参与者获得过项目资助的，应当在申请书中说明，否则按不端行为处理。
5、项目成员中不经本人同意代签字的申请书，一经发现立刻取消其申报资格，并在学校通报。
6、从2014年起，已经连续2年（本次指2014年度和2015年度）申请面上项目未获资助的项目申请人，暂停1年面上项目申请资格。
7、特别提醒申请人注意，为防范学术不端行为，避免重复资助，自然科学基金委通过计算机软件对申请书内容进行比对，特别提醒申请人注意：
（1）不得将内容相同或相近的项目，以不同类型项目向同一科学部或不同科学部申请；
（2）受聘于一个以上依托单位的申请人，不得将内容相同或相近的项目，通过不同依托单位提出申请；
（3）不得将内容相同或相近的项目，以不同申请人的名义提出申请；
（4）不得将已获资助项目，向同一科学部或不同科学部提出重复申请。
8、形式审查不通过的常见原因有：非项目参加人非本人签字；“资助类别”、“亚类说明”、“附注说明”选择或填写错误；在读博士导师信推荐信没有或不符合要求；项目申请书内容前后不一（姓名、职称、研究期限等）；申请书上填写的单位名称与公章名称不一致等。
9、请有申请意向的在站博士后必须与所在单位科研秘书联系并填写《河海大学博士后人员申请国家自然科学基金承诺函》作为基金申请书附件材料。
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